T.C.
SELCUKLU KAYMAKAMLIGI Selcuklu Fen Lisesi Miidiirliigii

PANSIYON iC YONERGESI
BiRINCi BOLUM Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amacg

MADDE 1- Bu yonergenin amaci Selguklu Fen Lisesi pansiyonunda kalan parali parasiz yatili 6grencilerle,
pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iliskin esaslar1 diizenlemektir. Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge Selcuklu Fen Lisesi pansiyonunda kalan paral1 parasiz 6grencilerle gorevli
personelin yonetimine, gérev yetki, sorumluluklarina iliskin temel konular1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge 25/11/2016 tarih ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanan

Milli Egitim Bakanhgina Bagh Resmi Okullarda Yatihhk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar: Yonetmeligi’nin 32. maddesinin 1. bendine istinaden hazirlanmastir.

(MADDE 32- (1) Okul yonetimince, 6grenci ve gorevlilerin pansiyonda uyacaklari kurallar, gorev ve
sorumluluklari, giinliikk zaman ¢izelgesi, yerlesim plani ve benzeri hususlara yer veren pansiyonun isleyigine
dair talimatname hazirlanir ve duyurulur.)

Tammlar

MADDE 4- Bu yonergede gecen;

Okul: Selguklu Fen Lisesi okulunu

Pansiyon: Selguklu Fen Lisesi pansiyonunu

Nobetci Belletici: Selguklu Fen Lisesi pansiyonunda nobetgi belletici gérevi yliriitenleri
Ogrenci: Selguklu Fen Lisesi pansiyonunda kalan égrencileri

Veli: Selguklu Fen Lisesi pansiyonunda kalan 6grenci velilerini

Idare: Selguklu Fen Lisesi idari kadrosunu

IKINCI BOLUM
Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi
Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi tavsiye

edilen malzemeler asagida belirtilmistir.

Ayakkabi

Oda Terligi

Banyo Terligi (Onii Acik Plastik Terlik Olacak)

Sampuan ve s1v1 sabun

Banyo Sabunu (Muhafaza Kutulu)

Kisisel Bakim Malzemeleri

Elbise Askisi (En Az 6 Adet)

Gerektigi Kadar I¢ Camasiri

Dikis Ignesi-iplik (Muhafazali Kutu Igerisinde Olacak)
. El Havlusu — Banyo Havlusu veya Bornoz
. Pijama Takimi
. Sa¢ Kurutma Makinesi (Istege Bagli) *
. Ogrencinin diizenli olarak kullanmas1 gereken ilaglar (raporu ile beraber)
. Corap (En Az 6 Cift)
. Kryafetler (Yeteri Kadar)
. Yastik/ Yastik Kilift
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17. Battaniye/Yorgan

18. Nevresim Takimi, Alez (Tek Kisilik Yatak Koruyucu)
19. Tuvalet Kagidi

20. Camasir Torbasi

Ogrenciler Icin Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
Belletici Ogretmenler I¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 5- Pansiyon Giinliik Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi:
Ogrencilerin giinliik planlar1 yonerge eklerinde yer alan “pansiyon giinliik zaman ¢izelgesinde verilmistir.
Pansiyonla ilgili is ve islemlerde bu ¢izelge dikkate alinur.

MADDE 6- Belletici Ogretmenler I¢cin Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi:

Belleticiler tarafindan ascilarin kahvalt: hazirh@ yapip yapmadiklar1 kontrol edilir. Ogrenciler icin kalkis
zili calmir. Ogrencilerin sabah etiidii igin etiit salonunda hazir bulunmalar1 saglanir. Odalar gezilerek
Ogrencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatip, yatak oOrtiilerini diizelterek oday1 diizenli terk etmeleri,
temizligi diizgiin yapmalar1 i¢in uyarilarda bulunulur.

Odalarin havalandirilmasi i¢in pencerelerin agilmast saglanir. Belleticiler kontroliinde sabah kahvaltisi
yapilir. Belleticiler i boliimii yaparak biri yemekhanede kahvaltidaki 6grencileri kontrol eder, digeri
yatakhaneleri gezerek tiim 6grencileri kahvaltiya inmesini saglar. Sabah kahvaltis1 zamaninda kaldirilir,
kahvaltiya gelis saatinden sonra yemekhaneye giren Ogrenciler igeri alinmaz. Bu O6grenciler yoklama
dosyasina not edilerek idareye bildirilir. Yemekhaneyi terk etmeyeni uyarilara aldirig etmeyen 6grenciler
bir tutanakla idareye bildirilir.

Ogrencilerin giinliik ders arac gereglerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve toren alaninda toplanmalari igin
uyarilarda bulunulur. Belleticiler, odalar1 gezerek odalarin tertip ve diizenini gozden gegirir, tim
ogrencilerin yatakhaneyi terk ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri kapatirlar. Pansiyon kapisi
belirtilen saatte kapatilir.

Uyarilara ragmen gecikerek iceride kalan 6grencilere kap1 agilmaz. Bu 6grenciler pansiyondan sorumlu
miidiir yardimcisi tarafindan téren sonrasi kap1 agilarak okula alinir.

Pansiyon isleri miidiir yardimcisinin odasinda belletici 6gretmenler nobet devir teslimi yapar. Bu sirada
ndbet sirasinda meydana gelen 6nemli olaylar paylasilir. Yeni belleticiler giinliik pansiyon evraklarim
kontrol ederek, varsa ndbeti ile ilgili dnemli bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarini teslim alip gorevine
baglar. Belleticiler yemekhane temizligini, 6gle yemegi hazirliklarini, yatakhane ve pansiyonun diger
boliimlerinde temizlik ¢aligmalarini kontrol ederler. Gerekli gordiikleri konularda uyarilarda bulunur, varsa
eksikliklerin giderilmesi i¢in idareye basvururlar.

Ogle yemegi ndbetci belleticiler gdzetiminde yenilir. Ders sonras1 ndbetgci belleticiler tarafindan pansiyon

acilir. Nobetei belleticiler 6grencilerin aksam yemegine kadar okul sinirlarinin digina izinsiz ¢itkmamasi i¢in
kontrollerde bulunur. Cars1 iznine ¢ikan 6grenciler kontrol edilir.
Belleticilerin gozetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi esnasinda 6grencileri daima
kontrol ederek olumsuz durumlar1 6nlemeye calisirlar. Etiit zili ¢alinarak Ogrencilerin etiit salonlarina
gecmeleri saglanir. Belleticilerden izinsiz higbir 6grenci odalarda kalamaz. Aksam etiitleri Nobetgi Belletici
ogretmen tarafindan baslatilir. Etiit sirasinda belleticiler is boliimii yaparak yoklama alirlar. Ogrencilerin
giiriiltii yapmadan sessizce ¢aligmalart icin etiit salonlar1 terk edilmez. Etlide katilmayan Ogrencileri
sorustururlar. Ikinci etiit aras1 verilir. Ogrenciler siirekli gdzetim altinda tutulur. Belleticiler is boliimii
yaparak katlar1 kontrol altinda tutar. Ogrencilerin disaridan yemek getirtilmesine miisaade edilmez.

Aksam etiitleri sonrasi grencilerin odalarma gegmelerine izin verilir. Ogrenciler yatma hazirligi ve kisisel
temizlik bakimi yaparlar.

Yat yoklamast igin zil ¢alinir. Ogrenciler odalarina geger. Yoklamalarda 6grencilerin odalarinda bulunmalar
sarttir. Odasinda bulunmayan 6grenci yok yazilir. Giivenlik Onlemleri i¢in son kontroller yapilarak
dinlenmeye gegilir. (D1s kapilar1 kapatilmasi, llizumsuz lambalarin sondiiriilmesi, etiit salonlarin kontrolii,
televizyonun kapatilmasi vb.) Belleticiler bu saatten sonra ara ara katlar1 kontrol ederek olumsuzluklari



gidermeye calisirlar. Yat saatinden sonra lambas1 a¢ik olan, yatmayan 6grenci ve odalar yoklama ¢izelgesine
yazilir veya bir tutanakla okul idaresine bildirilir.

Sabah etiitli i¢in 6grenciler uyandirilir. Etiitte, ndbetgi belletici 6grenciye refakat eder yoklama alir, etiite
katilmayan 6grenci varsa tespit edilir, mazereti olmadan etiite katilmayan 6grenci i¢in tutanak tutup okul
idaresine bildirir. Ogrenciler ndbetci belletici refakatinde sabah kahvaltisina indirilir. Katlarda oda tertip ve
diizeni kontrol edildikten sonra 6grencinin pansiyondan ayrilmasi saglanir.

UCUNCU BOLUM Nébetlerle ilgili Hususlar

Yurt nobeti iki grupta yapilir;

Nobetci belletici 6gretmen nobeti,

Nobetei 0grenci nobeti,

Nobet Devir Teslimi

MADDE 7- Nobeti sona eren ndbet¢i belletici grubu yoklama evraklarini, ndbet defterini, varsa ndbeti ile
ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarini pansiyon isleri miidiir yardimcisina teslim etmekle
yiikiimliidiir. Belletmenler, ndbet sirasinda karsilan aksakliklari okul idaresine aktardiktan sonra nébeti son
bulur.

MADDE 8- Yeni nobetgi belletici grubu pansiyon isleri miidiir yardimcisindan yoklama evraklarini, ndbet
defterini, pansiyon anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

Nobet Sirasinda Is boliimii
MADDE 9- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gérevlerinde ihmallerin
onlenmesi i¢in nobetlerinde is birligi ve ig boliimil ilkelerine riayet ederek gorev paylasimi yaparlar.

Belleticilerin Kalacag: Yerler
MADDE 10- Belletici 6gretmenler nobetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda kalirlar.

MADDE 11- Nébetci Belletici Ogretmen Nobeti;
Nobetci belletici 6gretmenlerin nobet saati 08.00°da baslar, ertesi giin saat 08.00°da biter.
Nabet giinleri Belletici Ogretmen Nébet Cizelgesinde verilmistir.

Nobet bir onceki ndbetci belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim alinir ve durum
ndbet defterine yazilir.

Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen goérevlerini yerine getirir.
Nobetei belletici 6gretmen, sabah etiidiinden sonra pansiyon nobetcisi 6grencilere gerekli uyarilar1 yaparak
gorev yerlerine gitmelerini saglar. Glinliikk zaman ¢izelgesini uygular.

MADDE 12- Belleticilerin nébet¢i oldugu giinlerdeki bashca gorevleri sunlardir:

1.
2.
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Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

Ogrencilerin etiitlerde- etiit saatleri disinda ¢alisma yerlerinde- sessizce ders ¢alismalarimi saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerinde karsilastiklar1 giicliiklerin ¢oziimiine yardimci olmak,
Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve siirekli kontrol altinda tutmak,

Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusularini ilgili miidiir yardimcisina vermek,

Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek gereken direktifleri
vermek,

Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli bir
sekilde yemek yemelerini saglamak,

Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,

Hastalanan 6grencilerin durumlarini idarecilere bildirmek ve durumlari ile ilgilenmek,



10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarin1 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin okul disina
ve ilgili birim disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

12. Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,

13. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikartilmasinda, disaridan gelen yiyeceklerin
muayenesinde hazir bulunmak,

14. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

15. Cars1 izni ile ilgili is ve islemleri yapmak,

16. Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

17. Nobetei 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi yapmalari
hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

18. Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,

19. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

20. Idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

21. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore yiiriitiilmesini
saglamak,

DORDUNCU BOLUM Etiitler
Milli Egitim Bakanhgina Bagh Resmi Okullarda Yatihlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar: Yonetmeligine (MADDE 29- (1) Yatih 6@rencilere belletici ve nobetci belletici 6gretmenin
gozetiminde inceleme, arastirma yapmalari ve ders ¢alismalar: amaciyla giinde iki ders saatinden az
olmamak iizere etiit yaptirihr.
2) Smnavlara hazirlanmak veya ders calismak isteyen 6grencilere etiit saatleri disinda ayrica izin
verilebilir. Bu calismalar nobetci belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde yaptirilir. Pansiyonda yapilacak
olan etkinlikler okul yonetimince hazirlanan giinliik zaman ¢izelgesinde belirlenerek e-Okul sistemine
kaydedilir.
A3) Okulun imkén ve sartlarina gore, zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde sosyal, kiiltiirel
ve sportif etkinliklere yer verilebilir.) gore yuriitiiliir.

Ogrenci Etiit
Siiresi ve planlanmasi
MADDE 13- Pansiyonda 6grencilere ayrilmis etiit odalarinda giinde 3 ders saati etiit yapilir. Etiit saatleri
“Giinliik Zaman Cizelgesinde” yer almaktadir.
MADDE 14- Cuma ve cumartesi aksamlar etiit yapilmaz. Etiitlerin olmadig: giinler TV izletilir. Ayrica
Milli ve derbi maglar etiit saatine denk gelirse telafisi sonra yapilmak iizere izlettirilir. Resmf tatillerin
disindaki tiim zaman dilimlerinde etiit yapilmasi zorunludur. Degisik sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin
uygun gordiigii vakitlerde telafi edilebilir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 15- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in asagida belirtilen hususlara dikkat
ederler:

Etiitler pansiyonda etiit salonlarinda yapilir. Imkan yoksa odalarda yapilir.

Her 6grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

Etiit sirasinda yatakhaneler, kantin ve pansiyon dis kapis1 kapali tutulur.

Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-icecek tiikketmelerine izin verilmez.

Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢alisir.

Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalar1 6nlenir.
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Nobetci belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit salonunda bulunur ve 6grencilerin etiit bitene kadar
salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur,

Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.



10. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklar giicliiklere yardimci olunur.

11. Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta 6grencilere odalarinda kalmak suretiyle izin verilebilir. Bu
ogrenciler yoklamada izinli gosterilir.

12. Sabah etiit bitiminde temizligin daha giizel yapilabilmesi i¢in sandalyeler masalarin iizerine kaldirilir.

13.Etiit bagkanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala uymayanlarin nébetgi belletmene

ve idareye bildirilmesinden sorumludur.

14.Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya gec giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte miizik dinleyen,

uyuyan, giiriiltii yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli kullanilmasina

ihtimam gostermeyen 6grencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek iizere ilgili

miidiir yardimcisina teslim edilir.

Etiit Sonras1 Calisma
MADDE 16- Universiteye hazirlanan, ddev, proje vb. ¢alismalarda bulunan 6grencilerin 24.00’e kadar etiit
salonlarinda caligmalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler araliklarla kontrol edilir.

BESINCIi BOLUM Yoklamalar
Etiit Yoklamasi
MADDE 17- Etiit yoklamas1 “’Giinliik Yoklama Listesi’ne etiit ve yat yoklamalarinda bulunmayan
ogrencilerin isimlerinin karsisina — (eksi) isareti konularak alinir. Ayrica e-Okul sistemine islenir.
Yoklamalarda asagidaki hususlara dikkat edilir:
1. Her etiit icin bir yoklamanin alinmasi esastir.
2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.
3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlari aragtirilir.

Yat Yoklamasi

MADDE 18- Yatakhane yoklamasi1 ’Giinliik Yoklama Listesi” ne yatakhanede bulunmayan 6grencilerin

isimlerinin karsisina- (eksi) isareti konularak alinir. Ayrica e-Okul sistemine islenir. Yatakhane yoklamasinda

asagida belirtilen hususlara dikkat edilir:

. Yatakhane yoklamas1 zaman ¢izelgesinde belirtilen saatte yatakhanede alinir.

. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.

. Yoklama saatinde biitiin 6grencilerin kendi odalarinda hazir bulunmalarina dikkat edilir.

. Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmesine izin verilmez.

. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlar arastirilir.

. Aragtirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildig: tespit edilen 6grencilerin yakinlar: telefonla
aranarak bilgi edinilmeye ¢alisilir. Tiim arastirmalar sonucu nerede oldugu tespit edilemeyen dgrencinin
durumu polise haber verilir ve kayip bagvurusunda bulunulur. Ayrica tiim gelismeler bir tutanakla kayit
altina alinir.
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7. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlhs bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari tutanakla tespit
edilip disipline verilmek iizere ilgili miidiir yardimcisina verilir.

ALTINCI BOLUM Yemekler, Yemekhane ve Mutfak
MADDE 19- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iliskin zaman ¢izelgeleri
pansiyon giinliik zaman ¢izelgesinde verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan
degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.
MADDE 20- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga ve ihmale yer
verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir:



1. Belletici 6gretmenlerden en az biri yemek saatinden dnce ve yemek esnasinda yemekhanede bulunur.

2. Nobetci belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin 6grencilere diizenli ve adil bir sekilde
dagitilmasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili 6nlemler alir. (Masalarin,
sandalyelerin diizeni, servisin agilisi, yemek artiklarinin dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise
hazirlanmasi, yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabldot, kasik, ¢atallarin temizligi hususunda
onlemlerini alir.)

. Yemekler verilmeden 6nce kontrol edilir.

. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinur.

. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi one ¢ekilemez veya geciktirilemez.

. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen 6grencilere yemek
verilmez. (Madde-49 (3) Yemekhane disina yemek ¢ikarilamaz ve yemek zamanlari disinda
yemekhanede kimseye yemek verilemez. Revirde yatan hasta 6grencilerin yemekleri revire
gonderilir.)

7. Yemek siras1 gozetim altinda tutulur sira ihlalleri 6nlenir.

8. Yemekhaneden disar1 yemek cikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, ¢atal, bardak higbir

surette baska yerlere tasinamaz.

9. Ogrencilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarina girmesine; bu mekanlardan izinsiz yiyecek ve igecek

almalarina kesinlikle izin verilmez.

10. Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almalidir.
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11. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.

12. Yemek bitiminde yemekhane ndbetcileri kontrol edilir ve 6grenciler yemekhane temizligi konusunda
uyartlir.

14. Biitiin uyarilara ragmen yemeklere gec gelen, yemekhaneden disar1 yemek veya malzeme cikaran,

zaman cizelgesinden dnce veya sonra yemek almada 1srar eden, yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan,

yemekhane nobetini aksatan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk edilir.

Yemek Numunesi
MADDE 21- Her 68iin, as¢1 tarafindan alinan yemek numunesi, belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilir,
yemek numunesi tutanagi asci ve belletmen tarafindan imzalanir.

YEDINCI BOLUM
Ogrenci izin Islemleri
Cars izinleri
MADDE 22- Ogrenciler ihtiyaglarini karsilamak i¢in hafta ici ve hafta sonu ¢arsi iznine cikabilir.
1.Cars1 iznine ¢ikmak isteyen 6grenciler, belletmen 6gretmenden izin aldiktan sonra, yoklama sistemine imza
atarak veya c¢ars1 izinleri i¢in diizenlenmis listeye adini, soyadini, izin sebebini yazip imzaladiktan sonra
okuldan ayrilabilir.
2. Cars1 dontisiinde 6grenci ayni sekilde tanzim edilen listeyi doniis saatini belirterek imzalar.
3. Carsidan, hangi sebeple olursa olsun, ge¢ gelen 6grenciler durumu ndbetci belletmene iletir.
4. Nobetci belletmen 6gretmenler geg gelen 6grencileri tespit ederek okul idaresine bildirir.
5. Ogrenciler carsida kendilerine yakisan sekilde davranir. Ogrenciler girmelerinin uygun olmadig
mekanlara girmezler.
6. Uyarilara ragmen carsi izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler disinda goriilen, carsida
ogrenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir tutanakla birlikte disiplin
kuruluna sevk edilir.

Carsi Izin Siiresi

MADDE 23— Hafta i¢i ¢ars1 izinleri saat 16:05-18:30 arasi, cumartesi ve pazar giinleri 09.00-18:30 a
kadardir. Okul idaresi ¢arsi1 izinleri vaktini ve siiresini miicbir sebepler dolayisiyla degistirebilir. Degisiklikler
zaman ¢izelgesiyle ilgililere duyurulur.



Eveci Izinleri

MADDE 24- Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders bitiminden
pazar giinii saat 18.30’a kadar il sinirlar iginde veya 6grencinin gelis gidis yapabilecek il sinirlar1 disina
(velisinin belirttigi adreste) izin kullanmasidir. Evci ¢ikacak dgrenciler ilgili hafta cuma sabahina kadar

idareye bildirim yapmak zorundadir.

Eveci Izin Siiresi
MADDE 25- Evci izini Cuma giinii son ders saatinin bitimiyle baslar; Pazar giinii saat 18.30°da son bulur.
Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci izin Islemleri
MADDE 26— Evci izni, veli tarafindan veli muvafakati veya izin dilekgesi ile evci izin formunun ilgililer
tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baglar. Velisi il disinda olan 6grencilerin evci izinleri
veli tarafindan ders yili baginda, bir kereye mahsus olmak tizere, doldurulan, 6grencinin hangi araliklarla evci
iznine ¢ikacagi, evci iznini hangi adreste gegirecegini belirten dilekceyle gerceklesir. Evci izinleriyle ilgili
asagidaki hususlara dikkat edilir:
1. Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.
2. Okul idaresi lizum goérdiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.
3. Yogun kar-yagmur yagisi, asir1 soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda
idare 6grencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.
. Zorunlu sebepler disinda 6grenciler hafta i¢i ders vakitlerinde evci izni kullanamaz.
. Ogrenci, beyan ettigi zaman i¢inde evci izninden dénmek zorundadir.
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6. Okul idaresinin izni olmadan veli veya 6grenci evci iznini uzatamaz.

7. Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8. Ogrenciler evci izin kigidin1 imzalamadan pansiyondan ayrilamaz.

9. Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin disindaki kisilerin evlerinde gecirilemez.

10. Mili Egitim Bakanlig1 kontroliindeki pansiyonlarda, veli dilekgesiyle, evci izni kullanilabilir.

11. Izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan, evci belgesini tam
ve dogru doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler disiplin kuruluna sevk

edilir.

MADDE 27- Evci izin formlari her yil yenilenir.
MADDE 28- Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksakliktan veli, 6grencinin evci ¢iktigi adresteki
velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

izinden Ge¢c Donme veya Dénmeme

MADDE 29- Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grenciler i¢in asagidaki uygulamalar

yapilir:

1. Ogrenciye telefonla ulasiimaya calisilir.

2. Velisine ve yakinlaria ulasilmaya ¢alisilir.

3. Herhangi bir sekilde 6§rencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda Giivenlik birimlerine haber
verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

MADDE 30- Izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim

Kurumlar1 Yonetmeligi'nin 6diil ve disiplin hiikiimleri” ne gére islem yapilir.

MADDE 31- Hafta sonu nobet gorevi olan dgrencilere izin verilmez.



SEKiZINCi BOLUM
Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gorevleri

MADDE 32- Odada kalan 6grencilerin teklifi ile her odaya bir bagkan bir baskan yardimcisi segilir. Odadaki

Ogrenciler oda baskaninin sorumlulugundadir. Oda baskanlarinin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon gorevlilerine yardime1 olmak.

2. Nobetei belletici 6gretmenlere yardimcet olmak.

3. Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

4. Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.

5. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini ndbetgi belletici 6gretmene, idareye bildirmek. 6.
Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak.

7. Oda temizlik ndbet ¢izelgesini uygulanmasini saglamak. 9. Idare ve

belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Etiit Baskanlan

MADDE 33- Etiit bagkanlari, her etiit salonunda bir bagkan bir bagkan yardimcisi olacak sekilde segilir. Etiit
baskanlarinin goérevleri sunlardir:

1. Nobetgi 6gretmene yardimer olmak

2. Ogrencilerin sessizce galismalarini saglamak

3. Etiit salonlarinin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonrasi diizenli birakilmasini saglamak

5. Etiit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmalarini saglamak

6. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak

Pansiyon Nobetgisi

MADDE 34— Ogrencilere sorumluluk duygusunun benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin yakindan
goriilmesi, birlikte yonetme duygusunu gelistirmek ve pansiyon islerinin saglikli yiiriitiilmesi saglamak
amactyla miidiir yardimcisi tarafindan her giin bir 68renci pansiyon ndbetgisi olarak gorevlendirilir.
(MADDE 31- (1) Yatih 6@rencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortaégretim 6grencilerinin nébet
gorevi Milli Egitim Bakanhg Ortaégretim Kurumlar: Yonetmeligi hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.)

Pansiyon nobetcisinin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon ndbetgisi pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve belletici 6gretmenlere kars1 birinci dereceden
sorumludur.

2. Yatakhaneleri kontrol ederek yatagi diizensiz, odast daginik olan 6grencileri tespit etmek pansiyon isleri
miidiir yardimeisina bildirmek.

3. Yemekhane nobetcilerini uyandirmak, gérev yerine gitmelerini saglamak.

Yemekhane, banyo, lavabolarin temizligini kontrol etmek, eksiklikleri not ederek pansiyon isleri miidiir

yardimcisina bildirmek.

Yatakhaneyi havalandirmak.

Cars1 ve evci izinlerinin takibi hususunda belletmenlere ve idarecilere yardimci olmak.

Yemek dagitimi ve servisinde hazir bulunmak.

Yemekhane sirasina tertip diizenini saglamak.
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Ogrencilerin yemekhanede masalara diizenli oturmalarii saglamak.
10 Etiit giris ¢ikislarinin takibinde belletmenlere yardim etmek.
11. idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.



Yemekhane Ogrenci Nobeti

MADDE 35- Pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yemekhane diizen ve temizligine yardimci olmak

lizere yatili 6grenciler arasindan nobetgi olarak gorevlendirilir. Yemekhane 6grenci ndbeti esaslart ve

gorevleri sunlardir:

1. Nobet cizelgesi pansiyon igleri miidiir yardimcisi tarafindan aylik olarak hazirlanir, pansiyon duyuru
panosuna asilir.

. 12. Siniflara yalnizca egitim- 6gretim y1l1 baginda ndbet gorevi verilir.

. Bir giin i¢in segilen nobetgilerin ayr1 devrede farkli siniflarda olmasina dikkat edilir.

. Bir giinde idare tarafindan belirlenecek sayida 6grenci ndbet tutar.
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. Nobetci 6grenciler ¢caligma siiresi sabah kahvaltisindan yarim saat 6nce baslar aksam yemeginden sonra
yemekhane temizligi sonunda biter.
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. Ogrenciler nobetci olduklar giinde izinli sayilirlar.

7. Ogrenciler nobetci olduklart giin etiit calismalarinda katilir.

8. Nobetci dgrenciler izin alarak sinavlara katilirlar. Sinav bitiminde gorevleri basina donerler.
9. Ogrenciler nébet yerlerini izinsiz terk etmezler.

10.Ogrenciler ndbetci olduklari giinlerde cars1 ve evci iznine ¢ikmazlar.

Ogrencilerin yemekhane nobetcisi oldugu giinlerde bashca gorevleri sunlardir:

a) Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, ¢atal, bigak, bardak vb. malzemenin temizlik ve tertibinde
gorevlilere yardim etmek. Mutfaga isi olmayan kimselerin girigini 6nlemek,

b) Her 6giinden sonra yemekhanenin genel temizligini ve paspasini yapan gorevlilere yardim etmek,

¢) Yemekhanede ve mutfakta bulunan ¢oplerin bosaltilmasinda gorevlilere yardim etmek.

d) Yemekhanede karsilastigi sorun ve aksakliklar1 pansiyon baskani, ndbetci belletici 6gretmen ve pansiyon
miidiir yardimeisina bildirmek,

e) Okul yonetimince ve nobetgi belletici 6gretmenlerce verilen diger is ve islemleri yapmak.

DOKUZUNCU BOLUM
Ogrencilerin ddiillendirilmesi

MADDE 36— Ornek davranislari ve basarilarm niteliklerine gére dgrenciler pansiyon yonetimince
odiillendirilebilir.

1-Pansiyon arag-gere¢ ve donanimlari ile ¢cevreyi koruma ve goézetmede davraniglariyla 6rnek olmak,
2-Temizlik ve diizen konusunda iizerine diisen sorumluluklar1 yapmak,

3-Gorgii kurallarina uymada ve insan iligkilerinde 6rnek olmak,

4-Pansiyona ve etlitlere diizenli olarak gelen, arkadaslarina 6rnek davranislar sergileyen 6grenciler
odillendirilir.



ONUNCU BOLUM
Cezalar ve Davramislar

Disiplin cezalari
MADDE 37— (1) Ogrencilere davranislariin niteliklerine gore;

a) Kinama,

b) Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma,

¢) Pansiyondan atilma, cezalarindan biri verilir.

Sozlii olarak uyarilmayi Gerektiren Davramislar

MADDE 38- Ik defa islendiginde sozlii uyar: cezasini gerektiren davramslar sunlardir:
1. Temizlik ve diizene dikkat etmemek.

Sabah kahvaltis1 ve yemeklere gelmemek, gec gelmek.
Geg kalkmak

Zaman ¢izelgesine uymamak.

Pansiyonu zamaninda terk etmemek.

Yoklamalara ge¢ katilmak.

Etiitlerde giiriiltii yapmak, cevreyi rahatsiz etmek.
Zamaninda yatmamak.

Yatakhaneye, yemekhane malzemesini getirmek.

. Elektrikli 1sitic1 kullanmak

. Egyalarin1 ortalikta birakmak.

. Pansiyon eklentilerini izinsiz kullanmak.

. Cars1 izinlerinde 6grenciye yakigsmayacak sekilde davranmak.
. Yemekleri israf etmek.

Kinama cezasin gerektiren davranmislar;
MADDE 39- Kinama cezasinmi gerektiren davranislar sunlardir:
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Pansiyonu, pansiyon esyasini ve ¢evresini kirletmek,

Y onetici, belletmen veya egitici personel tarafindan verilen gérevleri yapmamak,

Kilik-kiyafete iliskin mevzuat hiikiimlerine uymamak,

Tiitiin ve tiitiin mamullerini bulundurmak veya i¢mek,

Bagkasina ait esyay1 izinsiz almak veya kullanmak,

Etiitlerle ilgili arag-gereci yaninda bulundurmamak, bulundurulmasi yoniindeki uyarilara aldirmamak,
ders arag-gerecini kullanmamayi aligkanlik haline getirmek,

Yalan soylemek,

Pansiyona geldigi halde 6ziirsiiz olarak etiitlere, ge¢ katilmak veya erken ayrilmak,

Pansiyondan veya diger boliimlerden aldig1 arag-gere¢ ve malzemeyi zamaninda vermemek, eksik
vermek veya kot kullanmak,

Pansiyon i¢inde veya disinda okulun personeli ile diger kisilere kars1 kaba ve saygisiz davranmak,

. Etiitlerin ve ders dis1 faaliyetlerin akisini ve diizenini bozacak davraniglarda bulunmak,
12.
13.
14.
15.
16.

Izinsiz ve dziirsiiz pansiyon disina ¢ikmak veya disarida kalmak, izin siiresini dziirsiiz olarak uzatmak,
Yasaklanmis, miistehcen yayinlar1 okula ve okula bagl yerlere sokmak veya yaninda bulundurmak,
Uzerinde kumar oynamaya yarayan arag-gere¢ bulundurmak,

Pansiyonca istenen kisisel veya ailesi ile ilgili bilgileri ge¢ bildirmek, yanlis bildirmek veya bildirmemek,
Bilisim araglarini (Bilgisayar, cep telefonu vb.) pansiyon yonetimi ile belletmenlerin bilgisi ve izni
disinda kullanmak, bunlarla konusma yaparak, ses ve goriintii alarak, mesaj ve e-mail gondererek,
arkadaslariyla paylasarak pansiyonun genel akisini olumsuz yonde etkileyecek sekilde kullanmak, 17.
Sozlii uyar1 konusu fiili ayni sekilde tekrarlamak.



18.Yapmas1 gereken gorevleri yapmamak
19.Pansiyona ge¢ gelmek
20. Alinan saglik ve giivenlik tedbirlerine uymamak

Kisa siireli uzaklastirma cezasi

MADDE 40- Pansiyondan kisa siireli uzaklastirma cezasini gerektiren davramslar;

1.

9.

10.
11.

12.

13.

Kisilere, arkadaslarina s6z ve davranislarla sarkintilik, hakaret ve iftira etmek veya ahlak kurallari ile
bagdasmayan davranislarda bulunmak ya da bagkalarini bu gibi davranislara kigskirtmak,

Kisileri veya gruplari dil, 1rk, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi ve dini inanglarina gére ayirmayz,
kinamayi, kétiilemeyi amaglayan davraniglarda bulunmak veya ayrimeiligt koriikleyici semboller
tagimak,

Izinsiz gosteri veya toplant1 diizenlemek, bu tiir gosteri veya toplantilara katilmak ve bu amagla yapilan
etkinliklerde bulunmak,

Her tiirlii ortamda kumar oynamak veya oynatmak,

Pansiyon kurallarinin uygulanmasini ve 6grencilere verilen gorevlerin yapilmasina engel olmak,
Ogretmenlere, egitici personele, yoneticilere, memurlara, diger gorevliler ile ziyaretgilere hakaret etmek,
kars1 gelmek ve gorevlerini yapmalarina engel olmak,

Yasaklanmis veya miistehcen yayin, kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini
dagitmak, duvarlara ve diger yerlere asmak, yapistirmak, yazmak, okul arag-gerecini ve eklentilerini bu
amaglar icin kullanmak,

Bilisim araglar1 ve sosyal medya yoluyla egitim ve 6gretim faaliyetlerinde gorevli personele zarar
vermek,

Pansiyona, etiit ve yoklamalara, faaliyetlere ge¢ gelmeyi veya erken ayrilmay1 aliskanlik haline getirmek,
Kavga etmek ve bagskalarina fiili siddet uygulamak,

Cars1 izinlerinde 6grencilerin bulunmamasi gereken yerlere gitmeyi aligkanlik haline getirmek ve
arkadaglarini boyle yerlere gitmeye zorlamak,

Pansiyon binasi, eklenti ve donanimlarina, kendisinin veya arkadaslarinin arag-gerecine ahlak dis1 ya da
siyasi ve ideolojik amagli resim, sekil, amblem ve benzeri seyler yapmak ve yazilar yazmak,

Sarhosluk veren zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

14.Pansiyon diizenini bozmak, pansiyonu terk etmek. Gece izinsiz disarida kalmak

Pansiyondan atilma cezasi

MADDE 41- Pansiyondan atilma cezasini gerektiren davramslar;

l.
2.
3.

Hirsizlik yapmak, yaptirmak ve yapilmasina yardimer olmak,

Okulla iligkisi olmayan kisileri, pansiyonda veya pansiyona ait yerlerde barindirmak,

Pansiyon sinirlar1 i¢cinde herhangi bir yeri, okul yonetiminden izinsiz olarak egitim-6gretim amaclari
disinda kullanmak veya kullanilmasina yardimci olmak,

Pansiyon bina, eklenti ve donanimlar1 ile okula ait taginir veya taginmaz mallarina zarar vermek, kasith
olarak tahrip etmek,

Ders, etiit, uygulama ve diger faaliyetlerin yapilmasini engellemek veya arkadaglarini bu eylemlere
katilmaya kigkirtmak,

Pansiyona yaralayici, 6ldiiriicii silah ve patlayict madde ile her tiirlii aletleri getirmek veya bunlari
bulundurmak,

Bagimlilik yapan zararli maddeleri bulundurmak veya kullanmak,

Pansiyonda, herhangi bir kimsenin mal ve esyasina el koymak, bagkasina ait evraki izinsiz agmak, tahrip
etmek ve baskalarini bu davraniglar icin kiskirtmak,



9. Pansiyon ve eklentilerini, amaglari disinda izinsiz olarak kullanmak veya kullanilmasina yardime1 olmak,
10. Pansiyon evci ve ¢arsi izin saatlerine uymamak bu konudaki uyarilar1 dikkate almamak.

11. Izinsiz pansiyon disinda kalmay1 aliskanlik haline getirmek.

12. Pansiyon yonetimince verilen gorev ve sorumluluklari kasitli olarak yapmamak.

13.Tiirk bayragima, Ulkeyi, Milleti ve Devleti temsil eden sembollere saygisizlik yapmak

14.Milli ve Manevi degerleri soz, yazi, resim veya baska bir sekilde asagilamak; bu degerlere kiifiir veya
hakaret etmek

15.0kul ¢aligsanlarinin gorevlerini yapmalarina engel olmak

16.Resmi belgelerde degisiklik yapmak, sahte belge diizenlemek ve kullanmak ve baskalarina kullandirmak
17.Egitim Ogretim ortaminda; siyasi ve ideolojik amagli eylem diizenlemek, baskalarin1 bu gibi eylemlere
kiskirtmak, diizenlenmis eylemlere katilmak.

18.Izin almadan pansiyonla ilgili; bilgi vermek, basin toplantis1 diizenlemek, bildiri yaymlamak ve dagitmak,
faaliyet tertip etmek veya bu kapsamdaki faaliyetlerde etkin rol almak

19.Genel ahlak ve adaba uygun olmayan, yanlis algi olusturabilecek tutum ve davraniglari aliskanlik haline
getirmek

20.Pansiyon diizenini bozmay1, pansiyonu terk etmeyi ve gece izinsiz disarida kalmay1 aligkanlik haline
getirmek

MADDE 42- Yukarida belirtilenlerin disinda ve disiplin cezas1 verilmesini gerektiren fiil ve hallere nitelik ve
agirliklar itibartyla benzer eylemlerde bulunanlara suca uygun cezalar verilir.

Cezaya neden olan davranisin tekrarlanmasi
MADDE 43— (1) Ayni disiplin cezasinin verilmesine neden olan ayni1 davranisin, 6gretim yili i¢inde
tekrarlanmasi halinde bu davranis hangi cezay1 gerektiriyorsa bu cezadan bir derece daha agir ceza verilir.

Uygulama ile lgili Esaslar ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar
Uygulama ile ilgili esaslar

MADDE- 44

1.Sikayetler, gercek ve/veya tiizel kisilerce okul miidiirliigiine yazili olarak bildirilir. Isimsiz ve imzasiz
bagvurular isleme alinmaz.

2.0grencilerle ilgili sikdyet ve olumsuzluklar ilgili miidiir yardimcisi tarafindan kayit altina alinur.

3. Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi 6grencilerin disiplin islemlerine ait evraklari bu konuya ayrilmis
bir dosyada muhafaza eder. 4. Disiplinle ilgili siirecte 6grencinin oncelikle ikna edilmesi, rehberlik
servisine yonlendirilmesi ve ailesiyle goriismesi esastir. Biitiin bu uygulamalara ragmen istenmeyen
davranis1 devam ettiren 6grenciler hakkinda disiplin islemleri uygulanir.

Ceza takdirinde dikkat edilecek hususlar
MADDE 45- (1) Disiplin cezalar takdir edilirken;
a) Orta Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi nin 6diil ve disiplin bdliimiinde yer alan ilkeler esas alinur.

ONBIRINCi BOLUM
Talimatnameler

MADDE 46- Pansiyon yonetimi ve birimlerdeki i ve islemleri icra usulii hakkinda talimatnameler
diizenlenir. Bu talimatnameler yonerge eklerinde verilmistir. Diizenlenen talimatnameler ihtiyaclara gore
okul idaresi tarafindan degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.



ONIKINCi BOLUM Diger Hiikiimler

MADDE 47- Bu yonergenin yiiriirliik tarihinden evvel yiiriirliikte bulunan pansiyon i¢ yonergesi yiirtirliikten
kaldirilmastir.
MADDE 48- Bu yonergenin hiikiimleri Selguklu Fen Lisesi Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

Bedriye DEMIRTAS Hiiseyin GUNGOR
Pansiyon Miidiir Yardimcist Okul Miidiirti



